Priloha ¢. 7

SPISOVY A SKARTACNI PLAN NEJVYSSIHO SOUDU

Spisovy
znak

Rejstiik

Vécna skupina/Typ dokumentu

Skarta¢ni
znak/
Skarta¢ni
lhiita

Spoustéci
udalost/
Poznamka

1. Agen

da trestniho kolegia

1.1

Ntn

Podani a navrhy v trestnich vécech, které svym obsahem nepatii
do jiného rejstiiku; dovolani, ktera nebyla podana prostiednictvim
obhgjce, podani omylem dorucena trestnimu kolegiu; predbézny
zapis navrhll na uréeni lhity podle § 174a zak. ¢. 6/2002 Sb.
v neskoncenych trestnich fizenich

1.2

Pzo

Navrhy na pfezkum zakonnosti pfikazu k odposlechu a zdznamu
telekomunikaéniho provozu a prikazu k zjisténi daji
o telekomunika¢nim provozu [§ 3141 az § 314n zak. ¢. 141/1961
Sb., zékon o trestnim fizeni soudnim (trestni fad)]

1.3

Tcu

Navrhy na zaznamenani udaji o odsouzeni ob¢ana CR
cizozemskym soudem do evidence Rejstiiku tresti; navrhy
o vzeti pfedavané osoby do priivozni vazby; navrhy na rozhodnuti
o vynéti osoby z pravomoci organu ¢innych v trestnim fizeni;
navrhy podané ministrem spravedlnosti na pfezkoumani
rozhodnuti o pfipustnosti vydani osoby k trestnimu stihani do
ciziho statu

1.4

Td

Spory o pfislusnost mezi soudy niz§ich stupnd; navrhy na odnéti
a piikazani véci; navrhy na vylouéeni soudce Nejvyssiho soudu

1.5

Tdo

Dovolani proti pravomocnym rozhodnutim soudt druhého stupné
podana prostiednictvim obhajce nebo nejvys$Sim statnim
zéstupcem

1.6

Tul

Navrhy na uréeni lhiity k provedeni procesniho ukonu v trestnich
vécech (§ 174a zak. ¢. 6/2002 Sb.)

1.7

Tvo

Stiznosti proti rozhodnutim vrchnich soudt o prodlouzeni vazby;
stiznosti proti dalSim rozhodnutim vrchnich soudl, pokud
rozhodovaly v postaveni soudu prvniho stupné (napf.
o stiznostech proti rozhodnutim o vylouceni soudcii vrchnich
soudil z vykondvani tikoni trestniho fizeni podle § 30 a § 31 tr. f.)

1.8

Tz

Stiznosti pro poruseni zakona podané ministrem spravedlnosti
proti rozhodnutim statnich zastupcti a soudd

1.9

Zp

Véci, v nichz je podané odvolani proti rozhodnuti Kérné komory
NKU

Skno

Véci karného senatu Nejvy$Siho soudu (fizeni o odvolédni
podaném ve vécech soudcti podle zédkona ¢. 7/2002 Sb.)

2. Agen

da sekretariatu trestniho kolegia

2.1

Et

Kopie soudnich rozhodnuti kolegia zatazena do Sbirky soudnich
rozhodnuti a stanovisek

2.2

Etn

Ostatni agenda souvisejici se Sbirkou soudnich rozhodnuti
a stanovisek (podnéty VS, KS, NSZ pro evidencni senat kolegia,
podnéty k zaujeti stanoviska atd.)

2.3

Tpjn

Stanoviska, podklady pro stanoviska; navrhy zakond, vyhlasek;
zapisy a materidly z gremialnich porad; zapisy z porad kolegia
a eviden¢niho senétu kolegia




2.4

Ts

Pisemnosti souvisejici se spravou a organizaci kolegia; rozvrh
prace (navrhy, zmény); piipominky k vnitinim piedpisim NS;
sdéleni advokati a Ceské advokatni komory, zadosti advokatii

Opatieni a pokyny piedsedy kolegia

Soudci do¢asné piidéleni na kolegium (staze soudcil kolegia)

10

po ukonceni
platnosti

po ukonc¢eni
staze

3. Agen

da obcanskopravniho a obchodniho kolegia

3.1

Cdo

Dovoléni proti pravomocnym rozhodnutim odvolacich soudii

20

3.2

Cul

Navrhy na urceni lhity k provedeni procesniho tukonu
v obCanskopravnich a obchodnich vécech (§ 174a zak. ¢. 6/2002
Sb.)

10

33

Ncn

Podani a navrhy v civilnich vécech, které nepatii svym obsahem
do jiného rejstiiku; predbézny zapis navrhi na uréeni lhity podle
§ 174a zak. €. 6/2002 Sb. v neskonéenych dovolacich fizenich

10

34

Ncu

Navrhy na uznani cizich rozhodnuti

30

3.5

Nd

Navrhy na ur¢eni soudu, ktery véc projedna a rozhodne podle § 11
odst. 3 o. s. .; spory o pfislusnost mezi soudy podle § 104a a 105
0. s. I.; navrhy na vylouceni soudct z projednani a rozhodnuti
véci podle § 14 a nasl. o. s. I.; navrhy na predb&ézna opatieni,
odlozeni vykonatelnosti a odlozeni pravni moci; jiné typové
nezarazené véci, kde je vSak tieba procesniho rozhodnuti

10

3.6

NSCR

Dovolani, navrhy na vylouceni soudce, na ptikazani véci jinému
soudu a na urCeni vécné a mistni piisluSnosti soudu
v insolven¢nich vécech

20

3.7

ICdo

Dovolani, navrhy na vylouceni soudce, na ptikazani véci jinému
soudu a na urCeni véné a mistni piisluSnosti soudu
v inciden¢nich sporech vyvolanych insolvenénim fizenim
avesporech o Zzalobach pro zmateénost podanych proti
rozhodnutim vydanych v insolvenénim fizeni nebo proti
rozhodnutim vydanym v inciden¢nich sporech vyvolanych
insolvenénim fizenim

20

4. Agen

da sekretaridatu obéanskoprdavniho a obchodniho kolegia

4.1

Cpjn

Podani (Zadosti, stiznosti) adresované piedsedovi kolegia;
pisemnosti souvisejici se spravou a organizaci kolegia, personalni
véci kolegia; zapisy a materidly z gremidlnich porad; stanoviska,
podklady pro stanoviska; zadosti a sdéleni advokatd a Ceské
advokatni komory; statistiky a vykazy kolegia

Opatteni a pokyny predsedy kolegia

Soudci docasné piidéleni na kolegium (staze soudcii kolegia)

10

po ukonceni
platnosti

po ukonceni
staze

4.2

Ec

Rozhodnuti kolegia zatfazena do Sbirky soudnich rozhodnuti
a stanovisek; ostatni pisemnosti souvisejici se Sbirkou soudnich
rozhodnuti a stanovisek

10

5. Agen

da vnitiniho Fizeni a provozu NejvysSiho soudu

5.1

PI. NS

Zasedani pléna Nejvyssiho soudu (zépisy, podklady)

20

vyhotoveni
zapisu

5.2

S

Rozvrh prace Nejvyssiho soudu

>

20

po ukonceni
platnosti

5.3

S

Vnitini normy Nejvyssiho soudu (fady, statuty a smeérnice,
opatieni, rozhodnuti, pokyny, povereni)

20

po ukonceni
platnosti

5.4

Pfid€leni a prelozeni soudcti k Nejvyssimu soudu; pielozeni
soudct Nejvyssiho soudu k jinému soudu

20

po pielozeni
kNS, po
prelozeni

k jinému soudu

5.5

Jmenovani funkcionaii Nejvyssiho soudu; rezignace soudct
Nejvyssiho soudu

20

po ukonceni
vykonu funkce
soudce

2




Porady predsedi soudli (jednani tzv. justi¢ni Sestky); jednani

ukonceni porady,

5.6 S . R . S S | 10 | piip. vyhotoveni
s Ministerstvem spravedInosti (ministrem a jeho naméstky) E.figﬂsﬁy oovent
Porady vedeni Nejvyssiho soudu; jmenovani soudcti Nejvyssiho Eolukgp§enik
5.7 S soudu piedsedou senatu; jednani se Soudcovskou radou | A | 10 | T
Nejvyssiho soudu (zapisy, podklady, materialy)
v s o o . - v ; po ukonceni
5.8 S Vylouceni soudct z divodu podjatosti jednoho ¢lena senatu S| 5 | Kalendsf roku
Velké senaty Nejvyssiho soudu; porady kolegii (zapisy, po ukonceni
5.9 S , A | 5 | kalendat. roku
rozhodnuti, podklady atd.)
5.10 S | Systematizace soudcti a zamé&stnancii A | 10 | Poukonceni
5.11 S Roéni rozbory personalniho obsazeni soudu soudci Al 10 12:12:1(3:: ?:ku
& po ukonéeni
5.12 S Odmény S | 5 | Kalendst. roku
5.13 S | Ochrana osobnich dajii (GDPR) S | 10 | Poukonceni
po ukonéeni
5.14 S Skodni komise (zapisy z jednani, rozhodnuti predsedy soudu) S| 5 tzlﬁ?ei;rg]y?
ptipad vyfesen
. ; s vy po ukonéeni
5.15 S Podpisové vzory Nejvyssiho soudu S| 10 platnosti
516 S Jednotny graficky styl, Gpravy pisemnosti (metodiky, pokyny, s|10l® vydani vnitfni
) Sablony pro upravu dokumenti) normy
Reprezentativni fond Nejvy$siho soudu (piehledy o Cerpani, po ukoncent
5.17 S , , ’ P , ¥ v, o S 5 kalendaf. roku
nakup darkovych a upominkovych predméti)
Jhe A 1 1 1 ol SNl A 1 A po ukondeni
518 S ;;}lfli)l::;())va fizeni (catering, konferen¢ni, tltumocnické a technické g | 10 | Poukomeen |
Cinnost knihovny Nejvys§iho soudu (revize knihovny, knihovni po ukoncent
5.19 S . A , A | 10 | kalendsF. roku
fond, zapisy z jednani knihovni rady)
Skarta¢ni Fizeni Nejvyssiho soudu (ndvrhy a protokoly, ufedni Z‘;lsfé"é U"’alhes
5.20 S zdznamy o predani archivalii NA, protokol o zni¢eni dokumentd | A | 0 | o™
apod.)
Informacni systémy spisové sluzby Nejvyssiho soudu (zapisy iOIUKg?f’enik
5.21 S z jednani, metodika, korespondence s Ministerstvem | S | 10 | oo
spravedlnosti, CCA Group, a. s., distribu¢ni protokoly atd.)
Zadosti osob provadé&jicich lustraci v zakladnich registrech Poruionéeni
5.22 S | aobdobnych evidencich, pristupy Nejvyssiho soudu do cizich | S | 10 | i
databazi a informacnich systému (eKlep, CEO, CESO atd.) k piistupu
53 S Evidence provedenych autorizovanych konverzi podle zékona s| s Eolukg??enil(
' &. 300/2008 Sb. Sencu o
1 i 1 1711 A AD1 po ukonceni
594 S ]ZE}(;ZII'IIZHT)MH soudu (kontrolni a revizni zpravy, protokoly a zapisy Al 10 | B
s 14 - . , . . po ukonceni
595 3 Metodické a vSeobecné pokyny externiho auditora; ptikazy A | 10 | 2udits
’ k odstranéni nedostatkii auditu odstranéni
nedostatkil
i A f 4o L po ukonceni
596 3 Zaplsy: protok.ol}-f, Zpravy z Vllavs.tmch .aud%tu,wlfontrol, revizi | ) |10 | Ralendamiho
a proveérek; statistiky a hodnoceni ¢innosti Nejvyssiho soudu roku
¥adi A 7 Ani Eant A D 1 po ukonceni
597 S Is\g)e;z;;adltelna a anonymni podani ob¢and adresovana piedsedovi g | 5 |Poskomen
5.28 S Dotazy na stav tizeni véci vedenych u Nejvyssiho soudu S| 5 E;’lzlll{g:rc ir:ku
6. Vnéjsi agenda Nejvyssiho soudu — vnitrostdtni
Pozvanky na seminare, Skoleni, spoleCenské akce, legislativni
6.1 S , oy ile oy o S| 5
rady vlady, vCetné materialli a ptispévki predsedy soudu
6.2 S Vzdé¢lavaci akce pofddané Nejvys$im soudem (semindre, Skoleni) | S
6.3 S Tuzemské sluzebni cesty a cestovni zpravy z nich S




po ukonceni

6.4 Dokumentace fotograficka, zvukova atd. Al 10 provozni potieby
Vyro¢i zalozeni Nejvyssiho soudu (konference, protokoly, po ukonceni
6.5 S , A 20 provozni potieby
program, sborniky, fotodokumentace)
6.6 S Vyznamné tuzemské navstévy (protokoly, program, fotografie) Al 10 g;’o‘:};;ﬁf;fﬁeby
Vyrocni zpravy o ¢innosti a ro¢enky Nejvyssiho soudu (podklady, po ukoncent
6.7 S ;. A 10 provozni potieby
vytisky)
. . P : . L% oSS po ukonéeni
6.8 S ;lgfll;?lve konference, brifinky a tiskova prohlaseni Nejvyssiho g | 5 |[houonen
6.9 S Propaga¢ni materidly Nejvyssiho soudu (reprezentativni s | 10 po ukondeni )
) publikace, brozurky, letaky) provoznt potreby
Vlastni odborna publika¢ni ¢innost Nejvyssiho soudu (tiskoviny, po ukonZeni
6.10 S . .. A 10 | provozni potreby
publikace, periodika)
6.11 S Spoluprace Nejvyssiho soudu a dal$ich soudut, organt, Giadu, unii, Al 10 ﬁzbiyﬁffﬁéevff l
: ministerstev atd. konlkré“,“
spoluprace
Stiznosti na prutahy v fizeni a dalsi stiznosti podle zakona po vyfizeni
6.12 S & 6/2002 Sb. S | 10 | stiznosti
. . .« ’ cro1v r d 1
6.13 S Re.forrvnvz} justice (materialy, podklady, analyzy, vyjadieni Al 10 gﬁélzrfe‘;zrz;
Nejvyssiho soudu atd.)
, ., . , , , e, vyfizeni podéani
6.14 S Obecna podani, sdéleni, oznameni Nejvy$Simu soudu atd.; g | 5 |nebopo
’ vyro¢ni zpravy dos§lé NejvySSimu soudu z jinych organizaci Ekfnédeﬁi .
alendar. roku
Zaloby soucasnych a byvalych zaméstnanc vici Nejvy$§imu ukonceni
6.15 S v ..o, o o . uwr 5 soudniho sporu
soudu; zaloby jinych organi vici NejvysSimu soudu
6.16 S Cinnost redakéni rady Sbirky soudnich rozhodnuti a stanovisek | A | 20 Eglgﬁng izlku
Vybér dulezitych rozhodnuti ESLP pro justi¢ni praxi z pohledu po ukonéeni
. e . oy . 1 licen&ni
6.17 S Nejvyssiho soudu (tzv. modra sbirka), ¢innost redakéni rady 20 Srﬁf‘;ﬁity‘ eenent
v TR N r oy datum
6.18 S Podnéty k p,ocvlanl karnych ;alob, karné za.lob?fv Podane piedsedou A | 20 | rormodnuti
soudu; karné Zaloby podané na soudce Nejvyssiho soudu Kkarného soudu
6.19 S Webové stranky a Intranet Nejvyssiho soudu (grafické a obsahové sl 10 !™ pfijeti Upravy
) upravy)
Pisemnosti souvisejici s agendou stfetu zajmi (metodika,
6.20 S : S| 5
stanoviska)
6.21 S Pisemnosti souvisejici s odvolaci karnou agendou Nejvyssiho s | 10
) soudu (zakon ¢&. 7/2002 Sb.)
7. Vnéjsi agenda NejvysSiho soudu — mezindrodni
7.1 S Zahranic¢ni sluzebni cesty a cestovni zpravy z nich Al 10
79 3 Mezinarodni konference a kongresy (protokoly, program, Al 20 po ukoneni .
) sborniky, fotodokumentace) provozni potreby
, , S I SR po ukonceni
7.3 S sznamne zahrani¢ni navstévy (protokoly, program, fotografie) | A | 20 provozni potfeby
Ucast Nejvyssiho soudu v evropskych a jinych projektech (Phare, po ukoneni
7.4 S .. . v, . S 10 projektu
twinning, pfeshrani¢ni projekty)
75 S Stiznosti a podani k ESLP, ¢innost vladniho zmocnénce pro s | 20
) zastupovani CR pied ESLP
7.6 S Pfipominky k navrhiim mezinarodnich smluv, dohod a umluv S| 10
77 S Bilateralni, multilateralni a regionalni spoluprace Nejvyssiho s | 10 po ‘llk"n?eni
' soudu (V4, EU, RE) spoTipTaee
Zahrani¢ni korespondence, podani, sdéleni, oznameni, pozvanky
7.8 S o ) S| 5
(urené predsedovi soudu)
79 S Clenstvi Nejvyssiho soudu v mezinarodnich organizacich, Al 20

poplatky organizacim




8. Agenda stietu zajmit

. ) o ) po skonCeni
8.1 Ssz | Zadosti a ikony souvisejici s oznamovaci povinnosti soudcti S 5 | vykonu funkce
soudce
po skonceni
8.2 Spisy soudct S | 5 | vykonu funkee
soudce
8.3 Ssz | Zasilani informaci souvisejicich s agendou stretu zajmu S| 5
r ooty o vedeno
8.4 Jmenny rejstiik soudct A clektronicky!
9. Agenda ochrany subjektit osobnich udajit
9.1 Zou | Zadosti a dotazy subjekttl osobnich tdajt S| 5
Bezpecnostni incidenty a ostatni pisemnosti s touto agendou
9.2 Zou R S| 5
souvisejici
10. Agenda ochrany osob oznamujicich poruSeni prava Unie
10.1 Oozn | Oznameni o protipravnim jednani S| 5
10.2 Oozn Ostatni pisemnosti souvisejici s agendou ochrany osob s | 3
' oznamujicich poruseni prava Unie
11. Agenda poskytovani informaci
1.1 Zin Poskytnuté informace Nejvy$§im soudem podle zakona 3| s
) ¢. 106/1999 Sb.
. forowr . v . ¥ po ukonceni
11.2 Zin | Spravni fizeni ve vécech podle zakona ¢. 106/1999 Sb. S| 5 sprévniho Fizeni
po zvefejnéni,
. ;o xor , ; ¥ vzdy k datu 1. 3.
11.3 Zin | Vyro¢ni zprava podle zakona ¢. 106/1999 Sb. S| 5 (podle § 18 7. ¢.
106/1999 Sb.)
predavano
cr1y I ror archivu formou
11.4 Medialni propagace, prezentace na socialnich sitich Al 10 vybéru 7 volnych
soubori?
12. Agenda zahranicnich vztahii, analytiky a srovndvaciho prava
, v s , po ukonceni
12.1 Sz Spoluprace se SD EU, predbézné otazky k SD EU Al 10 spolupriice
Analyticka, komparativni a reSerSni ¢innost Nejvyssiho soudu; po ukoneni
12.2 Sz . .o, . , ’ A 10 kalendaf. roku
aplikace unijniho a mezinarodniho prava
v r 1o roors .. po ukonceni
12.3 Sz Zahrani¢ni dotazniky; pravni informace ve styku s cizinou S | 10 | \alendat roku
Zahrani¢ni korespondence, podani, sdéleni, ozndmeni, pozvank po ukonCeni
12.4 Sz . y P -6, podani, ’ P Y1 'S | 10 | kalendst. roku
jinam nezafazena zahrani¢ni podani
12.5 Sz Zahranicni staze S| 10
13. Personalni agenda
po ukonceni
pracovniho
13.1 Pers | Osobni spisy S | 50 | pomér,
ukonceni funkce
soudce
« o I po ukonceni
13.2 Rozbory stavu zaméstnancti za obdobi ro¢ni A | 10 | [ omi potieby
- « o » o po ukonceni
13.3 Pers | Prehledy o poctech soudcti a zaméstnancii A | 10 | [ ovomi potieby
rry , s v po ukonceni
13.4 Utad prace — povinna hlaseni S| 5 provozni potfeby
po ukonceni
13.5 Lékarska peée S 10 platnosti
smlouvy

! Viz pokyn predsedy Nejvyssiho soudu &. 1/2024 — Agenda stfetu zajma, ze dne 12. 12. 2023, sp. zn. S 402/2023.
2 Soubory dat ze socialnich siti jsou zalohovany 1krat za rok a tato zéloha se po uplynuti 10 let pfedéava formou vybéru z volnych
souborti Narodnimu archivu.
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. kongeni
13.6 Jazykové kurzy S| 10 | Mioni
Koresponden rsonalnih déleni (ostatni jinam nezatazené po ukoncent
13.6 Pers ,0 espo qe ce persona o od ( J S 5 kalendat. roku
pisemnosti)
R TTI vy v > po ukonceni
13.7 PtihlaSeni a odhlaseni zaméstnance na CSSZ S | 10 | [iovoeni potieby
. . < kongeni
13.8 Evidence odhla$eni zaméstnance na ZP S| 10 Sfot OZEf;I;lﬁeby
13.9 | Pers | Evidence pracovni doby — vykazy pracovni dochazky S| 5 | heendit roku
13.10 | Pers | Plan dovolenych S| 5 12:12:1(21):: o
. , e wr . po ukonéeni
13.11 Evidence dovolenych a jiné neptitomnosti S| 5 | Kalendsf roku
. , . B < konceni
13.12 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér S| 10 | Miosi
Evidence souhlasti s evidovanim osobnich wdaji udélenych llzolukgrléenik
. . v r . v y 7 . . naar. r
13.13 Pers | vsouvislosti s zddostmi o zaméstnani u NS a vsouvislosti | S 1 aendal foxu
s absolvovanou praxi u NS; potvrzeni zamé&stnavatele
. o w1 s 1 kongeni
13.14 | Pers | Odborna praxe studenti stiednich a vy$$ich odbornych kol S| 10 | Do o
1 1 4 1 4 4 _ vedeno
13.15 Evgi.ence pracovni dochazky (aplikace Dochazka, Dochazka S ekaronicky’
tidici)
14. Agenda bezpecnostniho ieditele
. Lo kondeni
14.1 SB | Hlaseni o pracovnich trazech S| 10 | Pougis ok
14.2 SB Kniha pracovnich trazii a nemoci z povolani A 10 Eglg::g:: ?:)'ku
14.3 SB Skoleni zamé&stnancii o bezpe¢nosti prace S| 5 EZ]S::(?Z: erlz)'ku
144 | SB | Ostatni dokumenty BOZP S | 5 | houkoncen
po odepsani
7 [N ; X ; g vSech spist
14.5 SB Je’:dnam Iil:otokoly a ostatni pisemnosti v agend¢ utajovanych Al 5 | vapsangeh
pisemnosti v jednacim
protokolu
14.6 SB Dokumentace objektové bezpecCnosti a dalsi plany (ochrana s | s golz’ydéni nove
) utajovanych pisemnosti) orumentace
“ I3RT] < : . po ukonceni
14.7 SB Dokum?{lty o pf)zarech, havariich, zivelnich pohromach A | 5 | Doukensen
a mimotradnych udélostech
po novém
14.8 SB | Kontrolni a revizni zdznamy bezpe¢nostnich technologii A | 5 | zaznamui
ICV1Z1
14.9 SB | Revize vécnych prostiedkli pozarni ochrany S| 5 | K (r’;’:?zzm
'y . ; po ukonceni
14.10 SB Instruktaze a Skoleni S| 5 | kalendat roku
. darnove
14.11 | SB | Pozarni kniha S| 5 |PowemeE
., dal3i prove
14.12 SB Provérky bezpecnosti prace S | 5 |PocipoveeE
. .. dal3i kontrol
14.13 SB Periodické kontroly bezpecnosti S | 5 |PocemomeE
Externi kontroly (kontrolni a revizni zpravy, protokoly a zapisy po dalsi kontrole
14.14 SB S Al 5
z jednani)
po vyfazeni
14.15 SB Evidence razitek, razitka S 3 | razitek ve
skartaénim fizeni
. N . . déni nové
14.16 SB Kniha navstév zabezpecené oblasti A | 5 | PomEmReE
zaznamy jsou
., 7 odstranény
14.17 Elektronické kontrola vstupu S dng | automaticky
systémem

® Viz ¢&l. 6 smémice piedsedy Nejvyssiho soudu &. 3/2019, kterou se upravuje shromazd'ovani a uchovavani osobnich udaji
v nékterych elektronickych systémech Nejvyssiho soudu, ze dne 4. 12. 2019, sp. zn. S 447/2019.
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po odepsani

14.18 SB | Evidence sluzebnich prikazi 1 | posledniho
prukazu
14.19 SB Krizové tizeni — plan krizové ptipravenosti 5 Eg;ﬁagéw
14.20 Krizové tizeni — operativni evidence ty,?ny gfazll;o;;c o
. . . po vydani
14.21 SB Zasady ochrany osobnich udaji v souvislosti s provozovanim 5 | novichzisad
’ systému CCTV vcetné pouceni obsluhy a pouceni o ml¢enlivosti
zaznamy jsou
, . . 3 odstratiovany
14.22 Zéaznamy v kamerovém systému dny | automaticky
systémem
15. Agenda knihovny
15.1 Ptirastkové seznamy knihovny 10 1‘2212:1(3:: err;Lu
15.2 Ubytkové seznamy knihovny 10 112:12:1(3:: err;Lu
15.3 Inventarizace v knihovné 10 ]’2:12::3:: err;Lu
16. Agenda legislativy
16.1 Sleg Ma.terla'ly,’ zaznamy, informace a stanoviska z projednani 10 Ezlgng:rcegku
legislativni rady
16.2 Sleg Pvr1por'n1°nky k navrhiim zakond a vSeobecné zdvaznym pravnim 10
piedpisim
16.3 Sleg | Resortni legislativa 10
16.4 Sleg | Ostatni pisemnosti a nezafazena podani 10
17. Agenda ustavnich stifnosti
17.1 SUSs Stiznosti podané u Ustavniho soudu proti rozhodnutim Nejvyssiho 10
soudu
18. Agenda dokumentace a analytiky judikatury CR
Kompilace judikatury (odborné vystupy, ve kterych jsou
18.1 Odaj | analyzovany soudni rozhodnuti ve vztahu k relevantnim 10
ustanovenim obcanského zakoniku a dalSich pravnich predpist)
Prejudikatura (podklady pro jednani kolegii; vystupy, v nichz jsou
18.2 Odaj | vybrand soudni rozhodnuti podle zadani evidencnich senatt 10
kolegii)
18.3 Odaj Prepre.:gudlkatu,ra (podkletdy pro jednani evidencnich senatd 10
kolegii, soudni rozhodnuti)
18.4 Odaj Pravni véty kategorie C, D (névrhy pravnich vét pro jednani 10
' evidencnich senatt kolegii z rozhodnuti NS kategorie C a D)
18.5 Odaj Monitoring casopisti (analyza odbornych pravnickych periodik 10
a pravnickych webt1)
Prace v internich systémech Nejvyssiho soudu, zejména
18.6 | Odaj | v souvislosti srozhodovaci ¢innosti Ustavniho soudu (dopInéni 10
a aktualizace dajl), statistické vystupy
18.7 Odaj An_ab”%}’, (analytické¢ vystupy podle zadani a potfeb soudct 10
Nejvyssiho soudu)
18.8 Odaj Spr?wa, V}'jvojva Skoleni aplikace IBM Notes (dal§i navazujici 10
projekty véetné¢ ECLI)
18.9 Odaj Anotace (tvorba anotaci k rozhodnutim zafazenym do Sbirky 10

soudnich rozhodnuti a stanovisek Nejvyssiho soudu)
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predavano
archivu formou

soudu (napf. korespondence s Narodnim archivem atd.)

18.10 Sbirka soudnich rozhodnuti a stanovisek Nejvyssiho soudu Al 10 v{béru z volngch
soubori*
Ostatni (napt. prace na webové aplikaci datanu.cz, jeji vyvoj,
opravy; vyfizovani zadosti tykajicich se judikatury a pravnich
18.11 | Odaj | predpist, dalsi odborné vystupy ze soudni rozhodovaci ¢innosti; | S | 10
elektronizace ~ Sbirky  soudnich  rozhodnuti a stanovisek
Nejvyssiho soudu a ¢innosti s tim souvisejici atd.)
19. Agenda kanceldre mistopiedsedy soudu
Stiznosti na pritahy a postup soudct, statnich zastupct a jinych
19.1 Sm | Gfednich osob; stiznosti proti rozhodnutim soudii nizSich stupnd, | S | 10
statnich zastupitelstvi atd.
19.2 Sm | Zadosti o pravni pomoc; zadosti o soudinnost S| 10
Podnéty k zahajeni karnych fizeni proti soudciim a zaméstnanctim
19.3 Sm | soudd I. a II. stupné, Advokatni komory, Exekutorské komory, | S | 10
statnich zastupitelstvi atd.
Prednasky, seminafe, $koleni, porady, konference, jednani atd.
19.4 Sm w - S| 10
(program, podklady a dal§i materialy)
Obecna oznameni, sdéleni, pozvanky, nezataditelnd podani,
19.5 Sm . , . S| 3
v€etné anonymnich podani
20. Agenda ochrany osobnich udajii
0.1 Osu Poskytc?vvé.ni informaci, poradenstvi, konzultaci, $koleni a jina s | 10
odborna ¢innost
202 Osu Mo,nltorovamv squladu s predpisy na ochranu osobnich udaju Al 20
a navrhy opatfeni
20.3 Osu | Analyzy a stanoviska k ochran¢ osobnich udaji 10
20.4 Osu | Komunikace s Ufadem pro ochranu osobnich tudajt S| 10
205 Osu DOl.lled'(?Vfl ¢innost nafl ochr:amou os?bnlch udaju spadajicich Al 20
do justi¢nich pravomoci vrchnich soudu
20.6 Osu Dol_lled_gvg ¢innost nafl ochranou osobnich udajii spadajicich Al 20
do justi¢nich pravomoci NS
207 Osu Jind vngjsi komlrmlk’ace. v souvislosti s agendou povétence 3| s
pro ochranu osobnich udaju
208 Osu Jind wvnitini komruml’(acc_eo v souvislosti s agendou povétence s | s
pro ochranu osobnich udaju
21. Agenda podatelny a spisovny
g Eenv & 7 T3 g 7 po ukonceni
212 Sezna{ny odeslanych doporucenych postovnich zasilek (postovni g | 5 |Poskomen
podaci archy)
. o, , po ukonceni
21.1 Evidence reklamacnich fizeni S | 3 | kalendat. roku
. e . . . zlstava trvale
21.2 S Evidence umisténi spisi a dokument na spisovné A | 0 | uozenonaNs
i 0 ¥edani Q1) § i zustava trvale
213 S EV1-derV1(V:’e protokoll o piedani spisii a dokumenti do spisovny Al o | Doavatae
Nejvyssiho soudu
214 S Ostatni pisemnosti souvisejici s agendou spisovny Nejvyssiho s | 3

4 Soubory dat ze socidlnich siti jsou zdlohovéany 1krat za rok a tato zaloha se po uplynuti 10 let predava formou vybéru z volnych
souborti Narodnimu archivu.
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parku, zadosti o povoleni vjezdu, prizkum atd.)

Evidence  pfijatych a  odeslanych  datovych  zprav Vfietno s
21.5 (ePodatelna/eVypravna), evidence zruSenych datovych zprav z | S cleomery
modulu eVypravna
22. Agenda kanceldre feditele spravy soudu
22.1 Spr | Personalni véci spravy soudu S| 10
222 Spr | Opatieni a pokyny feditele spravy Al 10 gfa&koosr;é eni
22.3 Spr | Ukoly ulozené piedsedou a mistopiedsedou soudu S| 5 12:12:1(21):: ?:;ku
22.4 Spr | Revizni zpravy, zavazna stanoviska, znalecké posudky, studie S| 10
22.5 Spr | Elektronicka trzisté (informace, navody, formulafe, hesla atd.) S| 5 12:12:1(3:: ?:ku
22.6 Spr | Porady, skoleni, konference S 1
Komunikace s Ministerstvem  spravedlnosti;  ozndmeni,
22.7 Spr o o , y . A S T
prizkumy, analyzy, informace, ankety, ostatni nezafazena podani
23. Agenda spravy soudu — bytové véci
rox PN O OS A po ukonceni
231 Spr Es}f[‘[}?fa:g )sprave Nejvyssiho soudu (smlouvy, dohody, vypoctové S | 10 | giemat smiouy
Ubytovny v budové Nejvyssiho soudu (smlouvy, dohody, po ukonZeni
23.2 Spl‘ VS’pOétOVé liSty atd.) S 10 najemni smlouvy
, o . . ~ . : vedeno
733 Jrgletr;n};1 r:;:Jstrlk vyuzitelnosti sluzebniho bytu v Praze, tzv. Kniha S elokironicky®
ubytov.
24. Agenda spravy soudu — majetek
po vyfazeni
24.1 Spr | Nepotiebny majetek Nejvyssiho soudu S| 5 | majetkuz
evidence
Zapisy o prevodu majetku, zapisy o vypujéce majetku Nejvyssiho fr?ajveyﬂr(iz,em
24.2 Spr S 5 o
soudu ukonceni
vypujeky
24.3 Spr | Inventury (plan inventur apod.) Al 10 ggel:ﬁﬁfzgijobi
po ukonceni
244 | Spr | Zaznamy o vzniklé skode S| 5 | vekubmbgt
piipad fesen
= : V o X ; po skonceni
245 Spr E?,l}lf?l(élzfos ;ﬂpovednosu k ochran€ hodnot svéfenych zaméstnanci S | 5 | lamost dohody
~— ; 17 - K , ~ A ; po ukonceni
246 Spr SZtZ?SSU o vyjadfeni k majetku; nabidky nepotfebného majetku S || o ukoneent |
24.7 Evidence osobnich, ochrannych a pracovnich prostfedka S 5 Ezlzﬁg:rc T;lku
25. Agenda spravy soudu — motorovd vozidla
25.1 Spr | Dohody o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla S| 10 gfa;l;o;:f Zg;ody
4 A1 DT 1vvss] A1 1 po ukonceni
251 Spr ;/Iz}lorz\zlgle parkovani pied budovou Nejvyssiho soudu (najemni S| 10 | iomat smlousy
25.3 Spr | Pojisténi aut zakonné a havarijni S| 10 Eglﬂ)l;ovl;éeni
254 Spr | Pojistné udalosti (dopravni nehody atd.) S| 5
Ostatni dokumenty s provozem motorovych vozidel souvisejici
25.5 Spr | (vyzvy k uhrazeni urcené ¢astky, Zadosti o informace k vozovému | S 1

5 Viz § 45 odst. 2 kancelatského a spisového fadu Nejvyssiho soudu ze dne 23. 1. 2019, sp. zn. S 20/2018.
®Viz &l. 2 odst. 5 a 6 smérnice piedsedy Nejvyssiho soudu &. 1/2020 — Ubytovaci pravidla pro sluzebni byt Nejvyssiho soudu,
ze dne 2. 12. 2020, sp. zn. S 353/2020.
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Denni zdznam o provozu vozidla; vyuctovani pohonnych hmot;

po ukonceni

25.6 zadanky o pfepravu osob S 3 | hatendif roku
25.7 Evidence motorovych vozidel S| 10 Ezl;l:g;lf T:ku
25.8 Zéaznamy o kolent fidi¢ S| 5 | boukonceni
259 Denik dispecera S| 10 Eiﬁﬁﬁf T:;ku
25.10 Opravy a servis vozidel S| 5 12:12:1(3:: ?:ku
25.11 Registr vozidel S 5 ﬁglzﬁg:: ir(l;ku
26. Agenda spravy soudu — mzdové véci
6.1 Spr Dqtgzy na vysi platu; 'nové bankovni ucty; sbér dat pro s | s
Ministerstvo spravedlnosti atd.
262 Vyplatni sacky S | 5 | Poukonceni
26.3 Piehled mési¢niho Cerpani stravenek S| 1 gg;ﬁﬁfgggobi
26.4 Mzdové listy S | 50 | boukonceni
26.5 Evidencni listy zamé&stnance (ELDP) S| 3 | boukonceni
26.6 Prohlasent k dani z pifjmu S | 10 | Poukonceni
26.7 Mzdové vykazy S | 10 | Poukonceni
26.8 Vystupy zaméstnancii S | 10 | boukonceni
26.9 Cestovni prikazy S | 10 | boukonceni
27. Agenda spravy soudu — pohledavky statu
27.1 Spr | Pohledavky statu S 5
28. Agenda spravy soudu — povoleni vstupu do budovy
28.1 Spr | Povoleni vstupu do budovy S| 1 | Ppoukoncen
29. Agenda spravy soudu — smlouvy, Registr smluy
29,1 Spr \(,)1:2101(0121 sgltll(l))uvy vlastni (mimo agendu spravy majetku ve s | 10 g;’agiosftlfeni
299 Spr 8233;1navky vlastni (mimo agendu spravy majetku ve vlastnictvi s | 10 gg:g;lzﬁ;f“’em
03 | S | oMty |5 | 10 | Rt
29.4 Jmenny rejstiik uzivatelt mobilnich telefoni S Zfeii?c?nickf
30. Agenda spravy soudu — audity a kontroly na uiseku spravy soudu
30.1 Spr | Zapisy a protokoly z auditt a kontrol Al 10
31. Agenda spravy soudu — Sprdava majetku ve vlastnictvi stdatu
31.1 Spr Investice, investi¢ni zaméry, stavby atd. Al 10 gfa;koosr:f en
32. Agenda spravy soudu — Ministerstvo spravedinosti
32.1 Spr | Instrukce a metodické pokyny Ministerstva spravedInosti S | 5 | Poukonceni

platnosti

7 Viz ¢l. 4 odst. 3 smérnice piedsedy Nejvyssiho soudu ¢&. 2/2017 — O pouzivani sluzebnich mobilnich telefonil, ze dne
22.6.2017, sp. zn. S 275/2017.

10




33. Agenda spravy soudu — stdtni pokladna

33.1 Spr | Osvéd&eni, registrace, pfistupy, oznidmeni atd. S| 5 gfazll;os?f eni
34. Agenda spravy soudu — rozpocet
34.1 Spr | Rozpocet a rozpoctova opatieni Al 10 Eg;:ﬁ;czghobi
34.2 Rozpocet — informace k rozpoc¢tu S| 10 Eg;ﬁﬁgﬁghobi
.. y g qe po ukonéeni
343 Limitované pfisliby S S| Getniho obdobi
35. Agenda skladového hospodaieni
wrs po ukondeni
35.1 PI‘IJ emky S 5 ucéetniho obdobi
>, po ukonéeni
35.2 Zadanky S 3 ucetniho obdobi
;1. po ukondeni
35.3 Vyde] ky S 5 ucéetniho obdobi
. , po ukonéeni
354 Inventarizace zasob S | 5 | ieetniho obdobi
36. Agenda oddéleni informacnich technologii
po uplyrll}lllti
zaruéni lhiity
“ I v s .y ;1N oprav a udrzby,
36.1 Dokumentace od(’ielefn informacnich technologii (opravy, drzby, S | 10 | vyrazeni
protokoly o schvaleni) z &innosti a
z evidence
majetlf}l NS _
36,2 Ostatni jinam nezafazené pisemnosti oddéleni informacnich s | s D et
) technologii kalendaf. roku
N . ; L e o ukonceni
36.3 Zadosti o vzdalené ptistupy (ukoncené piistupy) S 5 ialzndéf. roku
vedeno
. ' ] ] elektronicky,
36.4 Evidence certifikatti pro elektronické podpisy S evidence se
priabézné
aktualizuje®
vedeno
. , Ixcr . ’ . elektronicky,
36.5 EV1Qence , osob provadéjici lustraci v externich registrech S evidence se
a evidencich prib&zms
aktualizuje®
37. Agenda ekonomického oddéleni
iy P . po ukonceni
37.1 Ucetni doklady — pokladna, ceniny S| 5 | alendat roku
r oy P v X po ukonceni
37.2 Ucetni doklady — uéty u CNB S | 5 | \alendit roku
r oy P v X po ukonceni
37.3 Ucetni doklady —uc¢et u CSOB S | 5 | alendst roku
37.4 Ucetni doklady KD — vyaétovani zaloh faktur S| 5 | Poukencen
oy P . P po ukonceni
37.5 Ucetni doklady ID — interni doklady S | 5 | kalendat roku
oy P . po ukonceni
37.6 Ucetni doklady — majetek S | 5 | \alendit roku
% ; po ukonceni
37.7 Ucetni doklady — mzdy S| 5 | alendst roku
37.8 Ucetni doklady — podklady k inventuram S| 5 E;;l:g;c ir(l,lku
37.9 Vykazy a zavérky — roéni A | 10 | poukoncen

kalendaf. roku

8 Viz § 200 kancelaiského a spisového fadu Nejvyssiho soudu ze dne 23. 1. 2019, sp. zn. S 20/2018.
® Viz smérnice predsedy Nejvyssiho soudu & 1/2022, kterou se upravuji pravidla zfizeni a zruSeni pfistupového opravnéni do
registril, podavani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti tidajii z registrti a interni kontrola pfistupt do registrti, ze dne 9. 8. 2022,

S 261/2022.
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po ukonceni

37.10 Vykazy a zaveérky — kratsi 10 | \alendst roku
38. Agenda kybernetické bezpecnosti
po vyfizeni véci
38.1 Pisemnosti souvisejici s kybernetickou bezpecnosti 10 | nebo ukonceni
kalendaf. roku
39. Rejstiiky Nejvy$siho soudu
po uplynuti
skarta¢ni lhity
© v . v 7 o osledni véci
39.1 Rejstiiky a evidenéni pomiicky L | 3 stk nebo
evidencéni
pomticce
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